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1 Uvod

Toto Usmernenie k opravnenosti vydavkov je urcené vsetkym Ziadatelom o grant z Programu podpory
mimovlddnych organizdcii - Demokracia a fudské prava a pre vsetkych Prijemcov grantu z Programu podpory
mimovladnych organizécii - Demokracia a ludské prava. Je platné pre vietky Vyzvy na predkladanie Ziadosti o
grant (dalej len , Vyzva”) a nadobuida uUcéinnost diiom jeho zverejnenia.

Program podpory mimovladnych organizécii - Demokracia a fudské préva je sucastou implementécie Financného
mechanizmu EHP 2009-2014, prostrednictvom ktorého sa donorské krajiny, Island, Lichtenstajnsko a Nérske
kralovstvo podielaju na znizovani hospoddrskych a socidlnych rozdielov v Eurépskom hospodarskom priestore.

Cieflom Finan¢ného mechanizmu EHP 2009 — 2014 je posilnit vztahy medzi donorskymi krajinami a Slovenskom k
zabezpeceniu stabilnej, pokojnej a prosperujucej Eurépy budovanej na principoch dobrej spravy veci verejnych,
demokratickych institdciach, zasadach pravneho Statu, dodrziavani fudskych prav a udrzatelnom rozvoji.

Sprdvcom Programu podpory mimovladnych organizacii - Demokracia a fudské prava (dalej len Program) je
Nadacia otvorenej spolo¢nosti — Open Society Foundation (dalej len Spravca).

V sulade s Finanénym mechanizmom Eurdpskeho hospodarskeho priestoru EHP 2009 — 2014 vsetky projekty
financované z Programu Demokracia a ludské prava (dalej len ,,Program®) podliehaju podrobnym ustanoveniam k
opravnenosti vydavkov.

Toto usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Ziadatelov, Prijemcov a Partnerov prijemcov v Programe
Demokracia aludské prava (dalej len ,Usmernenie”) definuje vSeobecné skupiny a kategdrie opravnenych
vydavkov, ako aj kritéria pre opravnenost vydavkov.

Ustanovenia uvedené v Usmerneni st povaZované za zaviazné pre Ziadatela, Prijemcu, ako aj pre Partnera.

Spravca Programu je opravneny toto Usmernenie menit a doplnit v nadvdznosti na zmeny Finanéného
mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru EHP 2009 — 2014. Pre kaidého Ziadatela o grant, Prijemcu a
Partnera je zavdzna aktualne platnd verzia Usmernenia. Aktudlne platnd verzia Usmernenia je zverejnend na
internetovej stranke Programu www.osf.sk

Zmeny v Usmerneni od posledného vydania:
- Doplneny odsek 13
- Doplneny odsek 14
- Uprava percentualnej sadzby v odseku 11

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
v Programe Demokracia a ludské prava
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2 Definicia zakladnych pojmov

Aktivita — suhrn Cinnosti realizovanych s vyuzitim na to uréenych finanénych zdrojov. Aktivity prispievaju k
dosiahnutiu konkrétneho vysledku a predstavuju pozitivhu hodnotu, a to aj nezavisle na ostatnych aktivitach.
Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, prostriedkami a vydavkami.

Audit - systematicky, nezdvisly a zdokumentovany proces ziskavania dokazov a ich objektivneho vyhodnocovania
s ciefom urcit rozsah, v akom sa plnia planované zamery

Dodavatel — subjekt, s ktorym prijemca uzatvoril zmluvu na dodanie tovaru, ¢i poskytnutie sluZieb.

Grant — Ucelovo viazané finanéné prostriedky programu poskytnuté Ziadatelovi o grant na zaklade schvalenej
Ziadosti o grant po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti grantu na realiz4ciu projektu.

Hodnotiaci expert/ka — je externy/a odbornik/¢ka, ktory hodnoti Ziadosti o grant na zaklade kritérii a skaly
bodového hodnotenia, ktoré su vopred zndme.

Monitorovanie — ¢innost zamerana na zber relevantnych informécii za Géelom hodnotenia a kontroly riadenych
procesov na projektovej a programovej Urovni.

Naklad — nakladom sa rozumie zniZzenie ekonomickych uzitkov uctovnej jednotky v Uétovnom obdobi, ktoré sa da
spolahlivo ocenit

Nezrovnalost — akékolvek konanie alebo neéinnost, ktoré je v rozpore s prdvom Eurdpskej unie a Slovenskej
republiky, ako aj kazdé konanie, ktoré ohrozuje alebo poskodzuje implementdciu programu, napriklad
neopravnenymi alebo neprimeranymi vydavkami, ovplyvnenim zachovania pravidiel vyberového konania,
zamerané na ziskanie a/alebo pouZitie grantu v rozpore s podmienkami Vyzvy, ustanoveniami Prirucky pre
Ziadatela o grant a Zmluvy o poskytnuti grantu.

Opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skutocne vynaloZené v ramci obdobia opravnenosti stanoveného v
Zmluve o poskytnuti grantu, a to v silade s ustanovenymi pravidlami opravnenosti.

Opatrenie MF SR — Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14. Novembra 2007 ¢. MF/24342/2007-
74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania a Uctovej osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su
zaloZené alebo zriadené na Ucel podnikania v zneni neskorsich predpisov

Overenie na mieste — overenie plnenia zmluvnych povinnosti Prijemcu zo strany Spravcu v sidle Prijemcu alebo na
mieste realizacie aktivit projektu, najma overenie uskuto€nenia aktivit a ich kvality, overenie opravnenosti
vydavkov, overenie dodania tovarov, vykonania prac a sluZieb uvddzanych v zozname vydavkov projektu
zasielanych spravcovi, a spravnosti vedenia G¢tovnictva vo vztahu k projektu, overenie zabezpecenia publicity a
pod.

Partner - verejny alebo sukromny subjekt, komercény alebo nekomercny, vratane mimovladnej organizacie, ktory je
aktivne zapojeny do realizacie projektu a efektivne k nej prispieva.

Partnerstvo — nekomercéné zoskupenie pravnickych osdb vytvorené s ciefom spolocne dosiahnut stanovené
vysledky projektu.

Priebezna financnd a obsahova Sprava (PFOS) - dokument vypracovany Prijemcom v stanovenej forme,
obsahujuci informacie o finannom a obsahovom pokroku realizacie projektu. Prijemca podava PFOS pocas
kalendarneho roka v troch vykazovacich obdobiach.

Prijemca — mimovladna organizdcia prijimajuca financné prostriedky z programu na realizaciu uréeného projektu
na zaklade Zmluvy o poskytnuti grantu.

Projekt — projekt realizovany v ramci programu na zaklade Zmluvy o poskytnuti grantu uzavretej medzi spravcom a
prijemcom.

Program — Program Demokracia a ludské prava je grantovou schémou pre mimovladne organizacie.

Spravca — subjekt, ktory je opravneny spravovat fond pre MVO Finan¢ného mechanizmu EHP2009-2014 na zaklade
jeho Ziadosti. Spravca programu je zodpovedny za realizaciu programu. Sprdvcom programu je Nadacia otvorenej
spolo¢nosti — Open Society Foundation.

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
v Programe Demokracia a ludské prava
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Urad finanéného mechanizmu EHP/ Financial Mechanism Office (dalej FMO) — Urad pomahajuci Vyboru pre
financény mechanizmus (VFM) pri riadeni Financného mechanizmu EHP 2009 — 2014. Administrativne je FMO
sucastou EZVO, v zastipeni VFM je zodpovedny za kazdodennu implementaciu Finanéného mechanizmu EHP
2009- 2014 a sluzi ako kontaktny bod.
Vydavok — vydavkom sa vSeobecne rozumie Ubytok pefiaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov na strane Prijemcu pre ucely implementacie Programu.
Vykazovacie obdobie — obdobie, za ktoré predkladd Prijemca priebezna finanénu a obsahovu sprédvu o projekte
(PFOS). Kalendarny rok ma tri vykazovacie obdobia:

a) januar—april,

b) maj— august,

c) september —december
Zaverecna financna a obsahova Sprava (ZFOS) — zaverecna sprava o realizacii projektu vypracovana Prijemcom v
ustanovenom formadte a doruc¢ena Sprdvcovi do 30 dni od skoncenia doby ¢erpania grantu. Obsahuje informdcie o
obsahovej a finan¢nej realizacii projektu, aktivitach, vystupoch a vysledku projektu.
Zmluva o poskytnuti grantu — upravuje vzdjomné prdva a povinnosti zmluvnych stran pri poskytnuti financnych
prostriedkov z Programu podpory MVO , Demokracia a ludské prdava® Financného mechanizmu EHP 2009-2014
Spravcom Prijemcovi grantu na realizéciu projektu.
Zoznam vydavkov projektu — suhrn vydavkov projektu za kalendarny mesiac, ktory Prijemca zasiela Spravcovi v
nasledujicom mesiaci na predpisanom formulari.
Ziadatel — pravnickd osoba opravnend predloZit Ziadost o grant, ktora prejavuje zaujem o podporu projektu.
Ziadost o grant (Ziadost) — subor dokumentov vypracovany Ziadatefom a predloZeny v stanovenej forme.

V pripade nejasnosti vo vyzname pouzitych pojmov, ktoré nie su v tomto Usmerneni priamo definované, sa ich
vecny vyznam posudzuje podla definicii uvedenych v osobitnych predpisoch Slovenskej republiky alebo v
dokumentoch platnych pre implementaciu Finanéného mechanizmu EHP 2009-2014.

3 Obdobie opravnenosti vydavkov

Obdobie opravnenosti vydavkov, t.j. zaCiatocny ako aj konecny datum opravnenosti vydavkov, je definovany
v ¢lanku 3. Doba cerpania grantu v Zmluve o poskytnuti grantu uzatvorenej medzi Sprdvcom a Prijemcom. V
pripade projektov, ktoré su realizované na zaklade schvalenej Ziadosti o grant z Ill. vyzvy, je obdobie opravnenosti
vydavkov definované v ¢lanku IV. Cerpanie grantu v Zmluve o poskytnuti grantu. Opravnenost vydavkov, ako aj
nakladov je stanovena najskor od datumu podpisania Zmluvy o poskytnuti grantu.

4 Pravidla opravnenosti vydavkov

Opravnené vydavky vrdmci tohto Programu predstavuji vydavky, ktoré splfiaju nizsie uvedené kritéria
opravnenosti vydavku.

V pripade ucasti Partnera v projekte za opravnené vydavky sa povazuju aj vydavky Partnera, pricom tieto musia
byt zahrnuté v rozpoéte projektu a musia splfiat nizdie uvedené kritérid opravnenosti rovnako ako vydavky
Prijemcu.

Vydavky st opravnené, ak boli skutocne vynaloZené Prijemcom alebo Partnerom a splfiaju nasledovné kritéria:

e suU uskutocnené medzi prvym a poslednym dfiom oprdvnenosti uvedenym v Zmluve o poskytnuti grantu ¢l.
3 Zmluvy);

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
v Programe Demokracia a ludské prava
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suvisia s predmetom Zmluvy o poskytnuti grantu a su uvedené v schvalenom rozpocte projektu (priloha
Zmluvy);

su primerané a nevyhnutné na realizaciu aktivit;

boli vynaloZené za Gcelom dosiahnutia ciela aktivit a ich ocakdvanych vysledkov,

su identifikovatelné a overitelné, t.j. doloZzené prislusnymi uc¢tovnymi dokladmi, ktoré su riadne evidované
v analytickom uctovnictve a v analytickej evidencii Prijemcu a inou podpornou dokumentaciou
definovanou Sprdvcom v Casti 8 tohto Usmernenia (uvedené neplati pre skupinu vydavkov — ostatné
nepriame vydavky, vedenie analytického Gctovnictva a analytickej evidencie pre projekt neplati pre
partnera Prijemcu).

boli vyfakturované, uhradené a predmet dodany (v pripade tovaru) alebo zrealizovany (v pripade sluzieb a
prac).

sU zaznamenané v uctovnictve Prijemcu v stlade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov. Prijemca musi viest analyticky vSetky prijmy a vydavky spojené s grantom v ramci
uétovnictva za celd uctovnu jednotku tak, aby bolo mozné oddelene sledovat sulad s vykazovanymi
zuctovaniami a podpornou dokumentdciou.

su v sulade s platnymi uctovnymi Standardmi a vSeobecne uzndvanymi uc¢tovnymi zdsadami a v sulade s
platnou legislativou;

Zaroven opravnené vydavky musia splfiiat nasledovné vSeobecné kritéria:

su skutocne a preukdzatelne vynaloZené, t.j. si doloZené prislusnymi faktirami pripadne ucétovnymi
dokladmi rovnakej dbékaznej hodnoty, dokladom o Uhrade v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o
Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a dalSou povinnou podpornou dokumentdciou. Za oprdvneny
vydavok sa nepovazuje vydavok, ktory vznikol vzajomnym zapocitanim pohladdvok a zavazkov a tiez
nevyuctované poskytnuté preddavky;

su vynaloZené v sulade so zasadami hospoddarnosti (minimalizacia vydavkov pri respektovani cielov
projektu), Géinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom cinnosti
vzhladom na pouZité prostriedky), Ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu projektu a priama vizba na
projekt) a efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupmi a vystupmi projektu);

musia byt odévodnené, nevyhnutné a musia priamo suvisiet s realizaciou projektu;

nie su duplicitne financované.

5 Neopravnené vydavky

Vo véeobecnosti sa za neopravnené vydavky povazuju vietky vydavky, ktoré nesplitiaju kritéria opravnenosti podla
bodu 4 a su:

vydavky bez priameho vztahu k projektu,

vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoctom projektu, schvdlenym a potvrdenym Zmluvou o poskytnuti
grantu,

vydavky, ktoré vznikli pred pociatoénym ddtumom opravnenosti vydavkov,

Okrem vyssie uvedeného sa za neopravnené vydavky povaZzuju najma:

uroky z Uverov, poplatky za Uverové sluzby a Uroky z omeskania;

poplatky za financné transakcie a iné vylucne financéné vydavky, ktoré nie su priamo spojené s realizaciou
projektu

vydavky spojené s nakupom nehnutelnosti a pozemkov;

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
v Programe Demokracia a ludské prava
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e rezervy na straty alebo budice moZné zavazky;

e kurzové straty;

e vydavky, ktoré su kryté z inych zdrojov;

e pokuty, pendle a vydavky na sudne spory (okrem vydavkov na sudne spory, ktoré su nevyhnuté a potrebné
na dosiahnutie cielov projektu) ;

e nadmerné alebo zbyto¢né vydavky;

e vzajomné zapocitanie pohladavok a zavazkov a tiez nevyuctované poskytnuté preddavky;

e (Cast vydavkov vynaloZenych na rekonstrukciu a obnovu nehnutelnosti, ktorad prevysuje 50% vsetkych
oprdvnenych vydavkov na projekt

e vydavky na nakup majetku u Partnera

e dan z pridanej hodnoty u platitela DPH

6 Skupiny opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky Programu sa delia nasledovne:

e priame vydavky — predstavuju vydavky, ktoré su uréené na financovanie jednotlivych aktivit projektu,
e nepriame vydavky — beZné vydavky suvisiace so zabezpelenim finanéného riadenia projektu, publicity
a informovanosti projektu a ostatné nepriame vydavky .

6.1 Priame vydavky

Priame vydavky vznikaju pri uskutocnovani aktivity projektu v sulade s ciefom a schvalenym rozpoctom projektu.
Ak je vyuZivana v rdmci Programu len ¢ast vydavku, za opravneny vydavok je uznana iba tato pomernd cast
vydavku. Prijemca je povinny k uplatriovanému vydavku dolozit spésob vypoctu pomernej ¢asti vydavku.

Dan z pridanej hodnoty (DPH) je povaZovana za opravneny vydavok iba v pripade, Ze Prijemca nie je platitelom
DPH. DPH, ktora je vratnd akymkolvek spdsobom, nie je povaZzovana za opravneny vydavok.

V pripade Uhrady vydavkov v inej mene ako je domdca mena, oprdvnenym vydavkom je vydavok v cudzej mene
prepocditany na domacu menu v def jeho Ghrady v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni neskorsich
predpisov.

Priame vydavky su ¢lenené nasledovne:

e  Mazdy vratane odvodov

o Sluzby
e Cestovné
e Iné vydavky

Oznacenie a nazov skupin vydavkov je platny aj pre Partnera prijemcu.

Pravidld a poznamky k vybranym typom priamych vydavkov podla vykazovanych skupin vydavkov

6.1.1 Mzdy vratane odvodov (vydavky na persondline kapacity projektu)

V rdmci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené mzdové vydavky na vlastnych zamestnancov Prijemcu na
zéklade pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych pracovnych vztahov vratane zamestnancov na zéklade dohéd
vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktori zabezpecuju jednotlivé aktivity projektu.

Vykazované opravnené mzdové vydavky sa Uctuju na nasledovnych ucétoch:

521 — Mzdové néklady

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
v Programe Demokracia a ludské prava
Strana 7z 15



NADACIA e ren
OTVORENE) g
4 SPOLOCNOSTI eed
grants

524 — Zakonné socialne poistenie

527 — Zakonné socialne ndklady (tvorba socidlneho fondu nie je oprdvnena)

Opravnenym vydavkom je celkovda cena prace, ktoru tvori sucet hrubej mzdy (bez odmien - mzda vratane nahrad
mzdy za plateny sviatok a dovolenku), nahrad mzdy za docdasnu praceneschopnost a zakonnych odvodov
zamestnavatela za zamestnanca na zdravotné a socidlne poistenie. Odmeny su neopravnenym vydavkom.
Opravnend je len mzda za skutocne odpracovany ¢as na jednotlivé aktivity projektu. Nahrada mzdy za sviatok a
dovolenku a nahrada prijmu pri docasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca su opravnené len v pomernej vyske
k skuto€ne odpracovanému casu na jednotlivé aktivity projektu.

Skutocne odpracovany Cas sa preukazuje pracovnym vykazom zamestnanca.

V ramci vydavkov na zakonné odvody zamestnavatela na zdravotné a socidlne poistenie si opravnené len vydavky
v pomernej vySke k hrubej mzde zamestnanca bez odmien za skutocne odpracovany ¢as na jednotlivé aktivity
projektu.

Vydavky na zamestnancov projektu musia byt v stlade sinternym mzdovym predpisom Prijemcu a Partnera
obvykle uplatfiovanym v organizacii.

6.1.2 Sluzby

V uvedenej skupine vydavkov su opravnené vydavky nevyhnutné na realizdciu aktivit projektu Uctované na
nasledovnych uctoch:

513 — Naklady na reprezentaciu — vydavky na obcerstvenie na 1 osobu su opravnené maximdlne do vysky
stravného stanoveného v zmysle zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.
518 — Ostatné sluzby (okrem vydavkov, ktoré su sucastou beznej prevadzky organizacie Prijemcu ako celku, napr.
energie, postovné, telekomunikacné sluzby, vodné, stocné).

Su to vydavky na sluzby, ktoré priamo suvisia a su nevyhnutné na realizaciu aktivit projektu, ako napr.:

e odmeny za prdce suvisiace s realizaciou aktivit projektu,

e odborné sluzby, sluzby expertov

e publicita, cez r6zne druhy médii, nadvazujica na konkrétnu aktivitu projektu,

e tlac a distribucia komunikaénych a informacnych materidlov nadvazujicich na konkrétnu aktivitu projektu,

e spracovanie web stranok v suvislosti s aktivitami projektu,

e prenajom dopravnych prostriedkov, miestnosti a potrebného technického vybavenia,

e iné cestovné sluzby (cestovné vydavky pre osoby okrem §1 Zakona 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach),

6.1.3 Cestovné (vydavky suvisiace s pracovnou cestou persondlu, ktory sa podiela na realizdcii projektu)

V tejto polozke sa uvadzaju vydavky na cestovné vydavky vlastnych zamestnancov Prijemcu, ktori zabezpecuju
jednotlivé aktivity projektu. Cestovné vydavky si opravnené vo vySke stanovenej zakonom ¢. 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

V pripade pouZitia verejnych dopravnych prostriedkov sa za primerany vydavok povaZuje Uhrada cestovného
najviac do vysky cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede.

Vo vSeobecnosti pre vydavky suvisiace s pracovnymi cestami zamestnancov Prijemcu plati, Ze za den uplatnenia
opravnenosti vydavku Prijemcu sa povazuje aZz den skutocnej Uhrady cestovnych nahrad zamestnancovi, t.j. den
vyplaty cestovnych ndhrad na zdklade vykonaného zuctovania pracovnej cesty.

6.1.4  Iné vydavky

V tejto polozke sa uvadzaju vydavky, ktoré sa Uctuju najma v nasledovnych uctovnych skupinach:

01 - DIhodoby nehmotny majetok

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky na dlhodoby nehmotny majetok nevyhnutny na
realizaciu aktivit projektu, ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov a doba pouzitelnhosti dlhsia ako jeden rok, uUctované v zmysle Opatrenia MF SR na
nasledovnych uctoch:

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov
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013 — Softvér,
018 — Drobny dlhodoby nehmotny majetok,
019 — Ostatny dlhodoby nehmotny majetok.

02 - DIhodoby hmotny majetok odpisovany

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su oprdvnené vydavky na dlhodoby hmotny majetok nevyhnutny na realizaciu
aktivit projektu, ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov a doba pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok, ictované v zmysle Opatrenia MF SR na nasledovnych uctoch:
022 — Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci

023 — Dopravné prostriedky

028 — Drobny dlhodoby hmotny majetok

029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Dalsie pravidld pre dlhodoby nehmotny a hmotny majetok obstarany v rémci projektu

Vseobecne plati, ze v pripade obstaranie dlhodobého nehmotného alebo hmotného majetku méze Prijemca
uplatnit ako opravnené vydavky projektu len ¢ast odpisov obstaraného majetku, ktora zodpoveda trvaniu projektu
a miere opotrebenia v sulade so vSeobecne akceptovanymi uctovnymi principmi platnymi pre Prijemcu
a prislusnou legislativou SR.

Vydavky na dlhodoby nehmotny a hmotny majetok (investicné vydavky) nemoézu presiahnut 50% z celkovych
opravnenych vydavkov projektu.

Obstarany dlhodoby nehmotny a hmotny majetok musi zostat v majetku Prijemcu pocas obdobia platnosti Zmluvy
o poskytnuti grantu resp. celého obdobia jeho ekonomickej Zivotnosti, pokial je kratSie ako obdobie platnosti
Zmluvy o poskytnuti grantu.

Prijemca je povinny zabezpedlit, Ze vydavky zahrniujice investicie do nehmotného a hmotného majetku budu
prevadzkované a pouZzivané na Ucely projektu v zmysle Zmluvy o poskytnuti grantu.

Pre Partnera Prijemcu su vydavky v rdmci skupiny vydavkov 01 a 02 neopravnené.

50 - Spotrebované nakupy

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky nevyhnutné na realizaciu aktivit projektu, ictované na
ucte 501 — Spotreba materialu. Patria sem aj vydavky na dlhodoby hmotny majetok nevyhnutny na realizaciu
aktivit projektu, ktorého cena je nizsia ako suma ustanovena zdkonom ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov a ktory nebol zaradeny do dlhodobého majetku na prislusny majetkovy ucet.

V pripade vyuZitia cestného motorového vozidla Prijemcu sa za opravnené vydavky povaZzuju spotrebované
pohonné hmoty (PHM) v ramci pracovnych ciest vlastnych pracovnikov priamo suvisiacich s realizdciou aktivit
projektu. Opravneny vydavok za spotrebované PHM urci Prijemca prepo¢tom na zdklade najazdenych kilometrov,
ceny PHM platnej v ¢ase poutzitia sluzobného vozidla a spotreby PHM uvedenej v technickom preukaze sluzobného
vozidla. Spdsob vypoctu spotrebovanych PHM Prijemca doloZi k reportovanému vydavku.

6.2 Nepriame vydavky

Nepriame vydavky projektu su osobitnou skupinou vydavkov. St to bezné vydavky/néklady suvisiace:

e 5o zabezpecenim realizacie administrativneho a technického riadenia projektu,

e s bezinou prevadzkou organizacie Prijemcu ako celku (napr. energie, postovné, telekomunikacné sluzby, vodné,
stocné),

Nepriame naklady su vsetky opravnené naklady, ktoré Prijemca alebo Partner nemdzie oznacit ako priamo
sUvisiace s projektom, ale ktoré je mozné oznadit a oddvodnit Uctovnym systémom ako naklady, ktoré vznikli v
priamom vztahu k opravnenym priamym nakladom projektu. Nesmu zahrriovat Ziadne opravnené priame naklady.
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Nepriame naklady projektu musia byt primerané av pomere k celkovym rezZijnym nakladom Prijemcu alebo
Partnera. M6zu byt identifikované podla jednej z nasledujlcich metéd:

1) zaloZené na skutocnych nepriamych ndkladov tych Prijemcov a Partnerov, ktori maju analyticky uctovny
systém pre identifikaciu ich nepriamych nakladov, ako je uvedené vyssie, alebo

2) Prijemca a Partner méze zvolit pausalnu sadzbu vo vyske do 19,5% celkovych priamych opravnenych
nakladov, s vynimkou priamych oprdavnenych nakladov na subdoddvatelov a ndkladov na zdroje
poskytnuté tretimi stranami, ktoré nie su pouzité v priestoroch Predkladatela projektu.

V ramci nepriamych vydavkov investi¢né/kapitalové vydavky nie st opravnené.
Nepriame vydavky projektu su opravnené pre Prijemcu aj pre Partnera.

V rdmci nepriamych vydavkov sa za opravnené budu povazovat vydavky, ktoré Uctuje Prijemca v nasledovnych
uctovnych skupinach:

50 - Spotrebované nakupy

Patria sem aj vydavky na spotrebovany material suvisiaci s riadenim projektu ako napr.: kancelarske potreby,
tlaciva. V ramci uvedenej skupiny vydavkov su oprdvnené vydavky nevyhnutné na riadenie aktivit projektu,
Uctované na ucte 501 — Spotreba materidlu atiez ndklady na vodu, plyn a elektricki energiu na ucte 502 -
Spotreba energie.

51 - Sluzby

Opravnené su vydavky uctované na uctoch:

512 — Cestovné — su cestovné vydavky vlastnych zamestnancov Prijemcu, ktoré sivisia s riadenim a monitorovanim
realizacie projektu.

518 — Ostatné sluzby, ktoré sivisia s riadenim a monitorovanim realizacie projektu (napr. aj financny audit
projektu), ako aj postovné poplatky, telekomunikacné poplatky, ndjomné za prendjom administrativnych
priestorov (len v pripade, ak Prijemca/Partner nesidli vo vlastnych priestoroch), naklady na Cistenie, upratovanie
priestorov (len ak Prijemca/Partner sidli vo vlastnych priestoroch) a naklady za vedenie uctovnictva (len v pripade
externého vedenia uctovnictva)

52 — Osobné naklady

SU to opravnené mzdové vydavky na vlastnych zamestnancov Prijemcu na zaklade pracovnopravnych vztahov
alebo obdobnych pracovnych vztahov vratane zamestnancov na zaklade dohdd vykonavanych mimo pracovného
pomeru, ktori sa podielaju na riadeni a monitorovani realizacie projektu Gctované na uctoch:

521 — Mzdové néklady

524 — Zakonné socialne poistenie

527 — Zakonné socialne naklady (tvorba socidlneho fondu nie je opravnena)

Opravnenym vydavkom je celkova cena prace, ktora je tvorena suc¢tom hrubej mzdy (bez odmien - mzda vratane
nahrad mzdy za plateny sviatok a dovolenku), ndhrad mzdy za docasnu praceneschopnost a zakonnych odvodov
zamestndvatela za zamestnanca na zdravotné a socidlne poistenie. Odmeny sU neopravnenym vydavkom.
Opravnena je len mzda za skutocne odpracovany ¢as na projekt. Nahrada mzdy za sviatok a dovolenku a nadhrada
prijmu pri docasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca su opravnené len v pomernej vyske k skutocne
odpracovanému casu na projekt preukdzanym pracovnym vykazom zamestnanca

Skutocne odpracovany ¢as sa preukazuje pracovnym vykazom zamestnanca.

V ramci vydavkov na zakonné odvody zamestnavatela na zdravotné a sociadlne poistenie si opravnené len vydavky
v pomernej vyske k hrubej mzde zamestnanca bez odmien za skutocne odpracovany ¢as na riadenie projektu.
Vydavky na zamestnancov projektu musia byt v sulade sinternym mzdovym predpisom Prijemcu a Partnera
obvykle uplatfiovanym v organizacii.
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54 — Ostatné naklady
V ramci tejto skupiny vydavkov su opravnené iné ostatné ndklady uctované na uUcte 549 — Iné ostatné naklady,
napr. spravne a iné poplatky suvisiace s realizovanim projektu.

Nepriame vydavky uréené percentom pocas realizicie projektu nebudd podliehat overeniu Spravcom, tzn.
Prijemca/Partner ich bude dokladat iba vypisom z Uétovnictva, z ktorého bude zrejmy zoznam a celkova vyska
nepriamych vydavkov za dané obdobie realizacie.

V pripade, ze prijemca grantu zvoli moznost vypoctu nepriamych vydavkov percentom, pre Ucéely Programu sa
takto vypocitané nepriame vydavky nebudud uplatriovat a preukazovat jednotlivo za kazdy takyto vydavok. Budu sa
uplatriovat v kazdej priebeznej finantnej sprave jednou sumou pomerne k skutoénym vzniknutym opravnenym
priamym vydavkom projektu na zdklade stanovenej percentudlnej hodnoty v schvdlenom rozpocte projektu.

7 Obstaravanie

Pocas implementacie Programu a jeho projektov na vsetkych Urovniach bude dodrziavand zhoda s vnatrostatnymi
zakonmi aj legislativou EU v oblasti verejného obstaravania. Nehladiac na predpisy vnutrostatnych zakonov, ktoré
udeluju vynimky mimovladnym organizacidm pri verejnom obstardvani, akékolvek verejné obstardvanie
presahujuce Uroven stanovenu Eurdpskou Uniou bude uskutocnené v sulade s platnymi pravnymi predpismi pre
obstardvanie bez ohladu na takéto vynimky.

Pocas realizacie projektu je Prijemca povinny dodrziavat principy hospodarnosti a transparentnosti. Pri procese
obstaravania a plnenia zmliv je nevyhnutné dodrziavat najvyssie etické $tandardy. Prijemca je povinny uplatfiovat
vsetky ucinné opatrenia na predchddzanie nezdkonnym alebo korupénych praktikdm. Je zakazané prijimat
akékolvek ponuky, dary, platby alebo vyhody, ktoré by sa vykladali alebo mohli by sa vykladat priamo alebo
nepriamo ako nezakonné alebo korupéné praktiky, napr. nabadanie na alebo odmena za zadanie zdkazky alebo jej
plnenie.

Realizacia zakazky (vratane postupov pred jej udelenim) a zmluvné podmienky takejto zakazky musia byt v sulade s
najlepsimi ekonomickymi postupmi, vratane pravnej zodpovednosti, musia umozZiiovat Uplna a férovu sutaz medzi
potencidlnymi poskytovatelmi, napriklad cestou porovnania skuto¢nych cien a musia zabezpecit optimalne
pouzitie zdrojov Finanéného mechanizmu EHP 2009 — 2014.

V pripade obstarania akychkolvek tovarov, sluZieb a prac nad 5 000 € je Prijemca povinny uskutolnit vyber
dodavatela vyhodnotenim minimalne troch ponuk od dodavatelov a vypracovat zaznam o udeleni zdkazky.

Prijemca je povinny zdznamy o udeleni a plneni zdkaziek uchovavat najmenej 7 rokov od ukoncenia projektu a na
poziadanie ich poskytnat Spravcovi.

8 Postup tvorby analytickych tctov a analytickej evidencie v ramci projektu

Zaznamy v Uctovnictve a vystupy z Uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii
projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulahcit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany
Spravcu.
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Prijemca uctujici v sustave podvojného Uctovnictva je povinny vydavky realizované v ramci projektu Uétovat na
osobitnych analytickych Uc¢toch a v analytickej evidencii zriadenej pre projekt alebo pouzivat vhodné uétovné
¢lenenie tak, aby vystupy z Uctovnictva umoznili poskytovanie spracovanie udajov o projekte.

Prijemca uctujdci v sustave jednoduchého Uctovnictva je povinny sledovat vydavky zrealizované v ramci projektu v
osobitnej analytickej evidencii zriadenej pre projekt a Struktire danej tymto Usmernenim. Zaznamy v Gctovnictve
a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii projektu, vytvorit zaklad
pre narokovanie platieb a ulahdit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany Spravcu.

Vedenie osobitného analytického uétovnictva a analytickej evidencie pre projekt neplati pre Partnera Prijemcu.

9 Sposob preukazovania opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky sa preukazuju v Uctovnictve Prijemcu Uctovnymi dokladmi v sulade s platnou legislativou SR
najma v sulade so zakonom o Uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Prijemca si uchova originaly uc¢tovnych dokladov a podpornej dokumentdcie vo svojej Uctovnej evidencii
minimalne po dobu 7 rokov odo dia schvdlenia zdverecnej spravy projektu Spravcom. Tieto doklady predlozi na
zaklade vyzvy zo strany Sprdvcu alebo ich spristupni pocas kontroly na mieste.

Prijemca pri predkladani finanénych sprav zasiela képie uctovnych dokladov a podpornej dokumentdcie pre vsetky
vydavky v rozsahu podla bodov nizsie uvedenych..

9.1 Mazdy vratane odvodov

e zmluva (pracovna zmluva, dohoda o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru s uvedenim
pridelenia na projekt, so zadefinovanou poziciou v sulade s Projektom, s jednotkovou sadzbou a poctom
jednotiek...)

e vykaz price (predkladany mesacne za kazdého pracovnika v projekte, musi obsahovat minimalne
nasledovné udaje: identifikdcia zamestndvatela (Prijemcu), meno a priezvisko zamestnanca, pracovny
vztah, pozicia, identifikdcia kalendarneho mesiaca, celkovy odpracovany ¢as u zamestnavatela a celkovy
odpracovany ¢as na projekte, prehlad odpracovanych hodin a popis pracovnej ¢innosti podla jednotlivych
dni); na poZiadanie Prijemcu poskytne Sprdvca vzor formuldra vykaz prace

e mzdova rekapituldcia po pracovnikoch — zavazny vzor formuldra poskytne Spravca

e doklad o Uhrade (miezd, odvodov, dani...)

9.2 Sluzby

e (ctovny/dariovy doklad so zrejmou identifikdciou predmetu plnenia pre postdenie opravnenosti (faktdra,
doklad z elektronickej registracnej pokladne), objednavka, zmluva

e prezencna listina, program podujatia, pozvanka

e zdbvodnenie vyberu dodavatela (v sulade s Priruckou — bod 5.4)

o fotokdpia vystupov z médii (inzeraty, ¢lanky), propagacné ainé materidly, vytvorené dokumenty (Studie,
analyzy, stratégie, metodiky, atd".)

e doklad o thrade

9.3 Cestovné:

e cestovny prikaz s komentdrom k Gcelu a vysledkom pracovnej cesty
e doklad o doprave, ubytovani
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e spdOsob vypoctu vydavkov za PHM (ak nie je sucastou cestovného prikazu)
e sprava z pracovnej cesty v pripade zahrani¢nej pracovnej cesty
e doklad o Uhrade

9.4 Iné vydavky:

e Uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou predmetu plnenia pre postdenie opravnenosti (faktura,
doklad z elektronicke] registracnej pokladne), objednavka, zmluva

e prezencna listina, program podujatia, pozvanka

e zdbvodnenie vyberu dodavatela (v sulade s Priruckou — bod 5.4)

o fotokdpia vystupov z médii (inzeraty, ¢lanky), propagacné a iné materidly, vytvorené dokumenty (Studie,
analyzy, stratégie, metodiky, atd".)

e doklad o thrade

Spolocne pre vsetky skupiny vydavkov sa za doklad o Uhrade povaZuje:

a) fotokdpia vypisu bankového uctu v pripade Uhrady bankovym prevodom
b) fotokdpia vydavkového/prijmového pokladni¢ného dokladu v pripade hotovostnej ihrady a vypis
z Uctovnych knih (pokladni¢na kniha, dennik).

10 Sposob preukazovania prispevkov v naturaliach

Nepenaziné prispevky suU oprdvnené vyluéne vo forme neplatenej dobrovolnej prace. Pri vypocte vysky
nepefazného prispevku zohladiuje Prijemca skutocne odpracovany ¢as dobrovolnika, prislusnd sadzbu
minimalneho mzdového naroku v zmysle ust. § 120 ods. 4 Zakonnika prace a aktualne platny Zakon o minimalnej
mzde ¢. 663/2007 Z.z. a sUvisiace nariadenia viady.

Prijemca pri preukazani prispevkov v naturaliach priklada:

1. Dohodu o dobrovolnickej praci
2. Vykaz prace za relevantné obdobie
3. Iné podklady preukazujuce vysledky prace ( napr. fotodokumentacia, pisomné vystupy atd’.)

11 Zmeny a presuny v rozpocte

Presuny vydavkov vramci poloZiek schvaleného rozpoctu najviac do vysky 5% jednotlivych rozpoctovanych
poloziek moze Prijimatel zrealizovat bez predchadzajiceho suhlasu Spravcu. Prijimatel grantu je povinny tuto
zmenu oznamit Spravcovi v Priebeznej finanénej a obsahovej sprave.

Prijemca je povinny poZiadat o stihlasné stanovisko Spravcu v pripade presunu prostriedkov v ramci poloZiek
schvaleného rozpoctu nad 5%. Zmeny nad 5% su podmienené sihlasnym stanoviskom Spravcu.
Zvysenie vysky nakladov uréenych na nepriame vydavky projektu nie je mozné.

PrediZenie projektu je mozné, pricom toto prediZenie podlieha schvéleniu zo strany Spravcu pri dodrzani
maximalnej dlzky projektu stanovenej v prislusnej vyzve.
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12 Predkladanie priebeznych financnych a obsahovych sprav a predloZenie zaverecnej
financnej a obsahovej spravy.

Prijemca predklada na predpisanych formularoch nasledovné spravy:

zoznam vydavkov — vidy mesacne za predchdadzajuci kalendarny mesiac, najneskér do 10 pracovnych dni
po skonceni vykazovaného mesiaca. Prilohu mesaéného zoznamu vydavkov tvoria koépie dokladov
preukazujlice opravnenost reportovanych vydavkov (uvedené v ¢asti 8 tohto Usmernenia)

priebezna finanénd a obsahova sprava (PFOS) — vidy za vykazovacie obdobie, ato najneskér do 10
pracovnych dni po ukonceni vykazovacieho obdobia. PFOS sa skladd z priebeznej financnej spravy
a priebeZnej obsahovej spravy — obe su nedelitelné a nezamenitelné.

Ziadost o platbu — vidy za vykazovacie obdobie, ato najneskér do 10 pracovnych dni po ukonceni
vykazovacieho obdobia. Ziadost o platbu predkladd prijemca vidy spolu s PFOS.

zaverecna financna a obsahova sprdva (ZFOS) — po ukonceni projektu, najneskér do 30 dni od ukoncenia
projektu (od datumu v zmysle Zmluvy ¢l. 3)

Ziadost o zavere¢nu platbu — po ukonceni projektu, najneskér do 30 dni od ukonéenia projektu (od datumu
v zmysle Zmluvy €l. 3) spolu s ZFOS

Vsetky spravy a reporty predkladd Prijemca nasledovne:

vzdy elektronicky vo formate xls na adresu eea@osf.sk (v pripade finanénych sprav a reportov predklada
prijemca elektronicky iba spravy a pripadné prilohy v xIs forméate). Elektronicka sprava (e-mail) musi mat
v ndzve sprdvy vidy uvedené Cislo grantu ako aj nazov prijemcu grantu uvedenych v Zmluve,

a zaroven postou (prip. osobne) vytlaceny podpisany origindl do sidla spravcu (vratane vsetkych
pozadovanych priloh — najma kopii dokladov preukazujtcich opravnenost reportovanych vydavkov) .

13 Neprekryvanie vydavkov

V rdmci neprekryvania vydavkov je zakazané:

dvojité financovanie vydavkov projektu u Prijemcu a Partnerov — zahrnutie vydavkov do dvoch alebo
viacerych Ziadosti o platbu a do dvoch alebo viacerych PFOS

vykazovanie vydavku projektu realizovaného Prijemcom vramci Programu azaroven vramci iného
projektu Prijemcu financovaného z inych zdrojov.
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14 Sposob financovania grantov

Grant je Prijemcovi poskytnuty prostrednictvom zalohovych platieb a zaverec¢nou platbou.

Zdkladné pravidld pre poskytnutie zdlohovej platby:

zélohova platba nesmie presiahnut 40 % (v pripade malych grantov nesmie zdlohova platba presiahnut
90%) celkovych opravnenych vydavkov projektu,

nesmie pokryvat obdobie dlhsie ako dve vykazovacie obdobia, t.j. 8 mesiacov,

zalohova platba bude poukazana na zdklade predlozenej ziadosti o platbu na predpisanom formulari
v Eurach,

vyska prvej zalohy predstavuje sucet sum uvedenych v plane Cerpania vydavkov projektu pokryvajucich
prvé dve bezprostredne po sebe nasledujuce vykazovacie obdobia projektu,

vySka kazdej nasledujucej zdlohy predstavuje sucet sum uvedenych v plane vydavkov projektu
pokryvajucich prave prebiehajuce obdobie a bezprostredne nasledujice obdobie, za ktoré Prijemca
predkladd Priebeznud finanénui aobsahovd spravu (PFOS), znizeny ovysku nezlétovanej zalohy
z predchadzajucich obdobi,

celkova suma poskytnutych platieb nesmie prekrocit 90 % celkovej vysky schvaleného grantu.

Postup pri poskytovani zdloh:

prvu Ziadost o platbu predklada Prijemca do 10 dni po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy o poskytnuti grantu,
nasledujuce Ziadosti o platbu predkladd Prijemca spolu s PriebeZznou financ¢nou a obsahovou spravou
(PFOS),

Spravca po zaevidovani prijatej Ziadosti o platbu vykona jej administrativnhu kontrolu, overi opravnenost
Ziadanej sumy v nadvaznosti na schvaleny rozpocet a plan cerpania vydavkov projektu a zadefinuje vysku
zalohy,

Spravca v pripade potreby vykona u Prijemcu overenie na mieste,

Spravca Ziadost o platbu schvdli, zni%i o neopravnend sumu alebo neschvali. V pripade naroku na
vyplatenie zalohy Spravca vykona prevod finanénych prostriedkov na ucet Prijemcu v lehote do 15 dni odo
dria schvélenia Ziadosti o platbu.
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