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Tato prirucka je urCend ziadatelom o grant z Bilaterdlneho Fondu Programu podpory
mimovladnych organizacii - Demokracia a ludské prava. Nadobuida icinnost dnom vyhlasenia

Vyzvy.
1. Zameranie Bilateralneho fondu

1.1. Uvod

Program podpory mimovladnych organizacii - Demokracia a Iudské prava (dalej len
,Program”) je sucastou Finan¢ného mechanizmu EHP 2009-2014, ktorého cielom je posilnit
spolupracu a vztahy medzi subjektmi z Islandu, Lichtenstajnska a Norskeho kralovstva (dalej len
»donorské krajiny“) a Slovenskom k zabezpeceniu stabilnej, pokojnej a prosperujtcej Eurépy
budovanej na principoch dobrej spravy veci verejnych, demokratickych instittciach, zasadach
pravneho statu, dodrziavani ludskych prav a udrzatelnom rozvoji.

Bilateralny fond je sticastou Programu, prostrednictvom ktorého sa donorské krajiny podielaja
na posilnovani bilateralnej spoluprace a na znizovani hospodarskych a socidlnych rozdielov v
Eurépskom hospodarskom priestore. Bilateralny fond je jednym z nastrojov na dosiahnutie
silnejsich bilaterdlnych vztahov medzi subjektmi posobiacimi na Slovensku a v donorskych
statoch, a to prostrednictvom:

a) posilnovania a rozvoja existujtcich bilateralnych vztahov,

b) vytvorenia novych moznosti pre spolupracu s ohladom na jej dlhodobt udrzatelnost,

) vytvorenia bilateralnej dimenzie implementacie grantov v ramci Programu.

Spravcom programu, oblast Bilateralny fond, je Nadacia otvorenej spolocnosti — Open Society
Foundation. Obdobie realizacie projektov podporenych z Bilaterdlneho fondu je od janudra 2013
do aprila 2016. Celkova financna alokacia v Programe pre Bilaterdlny fond za uvedené obdobie
je 138 060 €. Financna alokacia pre tato vyzvu je 76 500 €. Finan¢na podporu mozno pouzit
na tthradu 100% opravnenych vydavkov do vycerpania financnych prostriedkov
alokovanych v tejto vyzve. Minimalna vyska grantu pre jedného Ziadatela je 1,000 €,
maximalna vyska grantu je 10 000 €.

1.2. Uc¢el vyzvy, oblasti podpory a ciele Programu

Bilateralny fond podpori aktivity zamerané na: sietovanie a budovanie partnerstiev, vymenu
skusenosti a know-how, zdielanie a prenos poznatkov, technolégii, skisenosti a osvedCenych
postupov medzi subjektmi v Slovenskej republike a subjektmi v donorskych statoch

a medzinarodnymi organizaciami v jednej zo Styroch oblasti podpory Programu :

e Demokracia, dobra a transparentna sprava veci verejnych,
e TLudské prava vratane prav mensin,
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e Rodova rovnost a boj proti rodovo podmienenému nasiliu,
e Boj proti diskrimindcii, rasizmu a xenofdbii.

Osobitnym kritériom Programu je rozvoj kapacit MVO a zlepsenie ich postavenia v spolocnosti.
Prierezovou prioritou Programu je podpora deti a mladezZe v ohrozeni a boj proti ,hate speech” -
verbalnym incidentom ako forme nésilia z nenavisti, extrémizmu, rasizmu, antisemitizmu,
xenofdbii, homofobii, sexudlnemu obtazovaniu, nasiliu pAchanému na Zenach a obchodovaniu s
Tudmi. Sticasne podpori presadzovanie tolerancie a multikultirneho porozumenia a rovnakych
prilezitosti pre RGmov a Rémky. Program bude tiez zamerany na Specifické potreby mensin,
vratane romske;j.

Spravca programu bude dbat na dodrziavanie transparentnosti a zodpovednosti pri realizacii
Programu a projektov MVO, ako aj na naplnanie zdsad dobrej spravy, trvalo udrZzatelného
rozvoja, rodovej rovnosti a rovnosti prilezitosti.

Pri hladani partnerov pre bilaterdlnu spolupracu sa odporica komunikacia s Norwegian Helsinki
Commmitee, viac na http://nhc.no/en/ a navsteva portalu http://ngonorway.org/ zameraného na
ulahcenie tvorby bilateralnych partnerstiev.

1.3. Opravneni ziadatelia

Opréavneni Ziadatelia st mimovladne organizécie zriadené na Slovensku, ktoré splfajt
nasledovnu definiciu: ,,Neziskova organizacia zariadena ako pravnicka osoba na nekomercny
ucel, ktora je nezavisla od miestnej, regionalnej samospravy, centralnych organov statnej spravy
a vlady, verejnych subjektov, politickych stran a komercnych organizacii. Nabozenské
organizicie a politické strany nie s povazované za mimovladne organizacie.“ Opravneni
ziadatelia si povinni respektovat principy demokratickych hodnot a Iudskych prav.

Mimovladna organizacia je pravnicka osoba zriadena na iné nez ziskové alebo obchodné ucely,
registrovana v Slovenskej republike a ma nasledovnt pravnu formu:

a) obcianske zdruzenie podla Zakona ¢. 83/1990 Zb. o zdruzovani obcanov v zneni neskorsich
predpisov;

b) nadacia podla Zakona ¢. 34/2002 Zb. o nadaciach a o zmene Obcianskeho zakonnika v zneni
neskorsich predpisov;

¢) neziskova organizacia poskytujica vseobecne prospesné sluzby v zmysle Zakona ¢. 213/1997
Zb. v zneni neskorsich predpisov;

d) neinvesti¢ny fond v zmysle Zakona ¢. 147/1997 Zb. o neinvesti¢nych fondoch v zneni
neskorsich predpisov;

e) zdruzenie pravnickych osob v zmysle Zakona ¢. 40/1964 Zb. v zneni neskorsich predpisov;

f) neziskova organizacia v zmysle Zakona ¢. 116/85 Zb. o podmienkach ¢innosti organizacii

s medzinarodnym prvkom v zneni neskorsich predpisov;

g) podla Zakona o Slovenskom Cervenom kriZi (Zakon ¢. 460/2007 Zb.) v zneni neskorsich
predpisov;

h) podla Zakon o slobode nadbozenskej viery a postaveni cirkvi a nabozenskych spolocnosti C.
308/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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Ziadatel musi jednoznac¢ne preukazat posobenie v oblasti, v ktorej Ziada o grant, v obdobi
minimélne 1 rok pred ditumom predloZenia Ziadosti o grant. P6sobenie Ziadatela v relevantnej
oblasti sa preukazuje v prislusnej ¢asti formuldra Ziadosti o grant. P6sobenie v relevantnej
oblasti je mozné preukazat aj minimalne 1 rocnou skisenostou pracovnika ziadatela.

Ziadatel moZe predloZit najviac jednu Ziadost o poskytnutie grantu z Bilateradlneho fondu. Jeden
ziadatel moze byt partnerom pre Aktivitu najviac v jednej dalSej predlozenej ziadosti.

Opravneny ziadatel musi sicasne preukazat:

sposobilost realizovat aktivity v oblasti, v ktorej sa uchadza o podporu;

sposobilost realizovat aktivity vo vlastnom mene a na vlastnd zodpovednost, nesmie vystupovat
len ako sprostredkovatel aktivit;

ze aktivita sleduje ucel Vyzvy z Bilateralneho fondu a prispeje k dosahovaniu cielov Programu.

Ziadatel nesmie byt v konflikte zdujmov - konflikt zdujmov je blizsie $pecifikovany TU.
1.4. Opravneni partneri

Opravneni partneri su:

e subjekty z Norska, Lichtenstajnska alebo z Islandu (sikromné alebo verejné subjekty,
vratane mimovladnych organizacii);

¢ medzinarodné organizaciel,

¢ slovenské subjekty (sikromné alebo verejné subjekty, vratane mimovladnych
organizdcii).

Partner moze ale nemusi mat financnu tcast na realizovani aktivit projektu.
1.5. Opravnené vydavky

Vseobecne st vydavky povazované za opravnené, ak boli skutocne vynalozené Prijemcom alebo
Partnerom a splnaju kritéria podla Casti 3 tejto Prirucky — Finan¢né ustanovenia.

1.6. Casovy ramec predkladania Ziadosti o grant a realizacie
aktivit
Ziadost o grant predklada Ziadatel prostrednictvom online Formularu Ziadosti, ktory je po

registracii ziadatela dostupny na http://fondpremvo.osf.sk. Maximalne trvanie projektovych
aktivit je do 30.04.2016. Casovy harmonogram je nasledovny:

Popis Datum
Zverejnenie vyzvy 02.11.2015
Poskytovanie informdcii ziadatelom priebezne

! Zoznam medzinarodnych organizacii:
https://www.mzv.sk/sk/zahranicna_ politika/prehlad medzinarodnych_organizacii_a_zoskupeni



http://fondpremvo.osf.sk/doc/cestne-vyhlasenie-bf-2015-11-02.pdf
http://fondpremvo.osf.sk/
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Konec¢na uzavierka prijimania ziadosti 08.01.2016
Hodnotenie ziadosti priebezne
Spravidla do 15 pracovnych dni od
Termin zverejnenia vysledkov prijatia Ziadosti
Podpisanie Grantovej zmluvy priebezne
Najneskorsi termin ukoncenia realizacie aktivit 30.04.2016

1.7. Ziadost o grant z Bilateralneho fondu a jej prilohy

Ziadost o grant z Bilateralneho fondu a jej stcasti su:

e Formuldr Ziadosti o grant - v Ziadosti Ziadatel jasne vyznad¢i aktivity, ktoré napliaja
ucel podpory Bilateralneho fondu;

e Rozpocet a komentar k rozpoctu - v rozpocte ziadatel uvedie opravnené vydavky,
ktoré st nevyhnutné na realizaciu aktivity uvedenej v Ziadosti;

e Vyhlasenie o partnerstve - ziadatel o grant ho uzatvori s partnerom z donorského statu
alebo s medzinarodnou organizaciou, ktory/a sa bude podielat na realizacii aktivit
uvedenych v Ziadosti. Vyhldsenie musi byt predlozené v anglickom jazyku. Musi byt
podpisané statutarnym zastupcom/zastupcami partnera, resp. osobou poverenou
zastupovat partnera navonok sposobom stanovenym v zriadovacich dokumentoch
partnera. Podpisanim partner cestne vyhlasuje spravnost poskytnutych udajov a
potvrdzuje ucast na realizacii aktivit v partnerstve so ziadatelom.

Povinné prilohy su:

1) Stanovy, statat alebo iny zakladaci dokument ziadatela;

2) Képia dokladu o registracii ziadatela (nie starSia ako 6 mesiacov);

3) Doklad preukazujuci osobu Statutara ziadatela;

4) U¢tovna zavierka Ziadatela, za predchadzajtci kalendarny rok;

5) Osvedcenie o registracii na DPH (v pripade, ze je ziadatel platitelom DPH);

6) Profesijny zivotopis 0sob zodpovednych za koordinaciu a za financné riadenie;
7) Vyhlasenie o partnerstve.

Ziadatelia st povinni riadne vyplnit vSetky Casti Ziadosti o grant a pripojit vSetky povinné
prilohy. Po vytlaceni online formuldra Ziadosti o grant je Statutdrny zastupca organizicie
povinny potvrdit pravdivost tidajov svojim podpisom na poslednej strane Ziadosti. PredloZenim
Ziadosti o grant vyjadruje Ziadatel svoj sihlas s podmienkami tykajticimi sa tejto vyzvy
urcenymi Spravcom.

V pripade, ak Ziadost neobsahuje vetky povinné prilohy, Ziadatel nebude vyzvany k doplneniu
dodatocnych informdcii/dokumentov. Netplné Ziadosti budd automaticky zamietnuté, pricom
ziadatel bude mat moZnost rovnaku Ziadost predloZit eSte raz.
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1.8. Termin, miesto a sposob predloZenia Ziadosti o grant
z Bilateralneho fondu

Ziadost spolu so vSetkymi ¢astami a prilohami musi byt podand v slovenskom jazyku, odosland
elektronicky prostrednictvom formulara na http://fondpremvo.osf.sk v obdobi od
2.11.2015 najneskor do 08.01.2016, a dorucena postou do sidla Spravcu (Nadacia otvorenej
spolo¢nosti, MVO - FOND, BasStova 5, 811 03 Bratislava). Ziadost musi obsahovat vsetky jej Casti
a prilohy, pricom je rozhodujtci datum postovej peciatky na zalepenej obalke s nazvom
,Ziadost o grant z Bilateralneho fondu“. Pokial je d4dtum na postovej peciatke neskorsi ako
termin uzavierky, Spravca nebude povaZzovat Ziadost za podani a vylt¢i ju z hodnotenia. Na
obalke musia byt uvedené nasledovné informaécie:

Nazov ziadatela:
Adresa ziadatela:
,Ziadost o grant z Bilateralneho fondu“
Nadacia otvorenej spolocnosti
MVO - FOND
Bastova 5
811 03 Bratislava

Z technickych dovodov sa ziadosti o podporu z Bilateralneho fondu ani ich prilohy nebuda
ziadatelom zasielat spat.

2. Hodnotiaci proces

Ziadatelia moZu Spravcovi predkladat Ziadost v terminoch a spésobom uvedenym v tejto
Prirucke. Hodnotiaci proces je trojstupnovy.

e [ stupen - v prvom stupni hodnotenia postdi Spravca Ziadosti s ohladom na kritéria
administrativnej zhody a kritérid opravnenosti;

e II. stupenl - vyhodnotenie Ziadosti nezdvisle dvoma nestrannymi expertmi, ktori jej
pridelia bodové skére a slovné hodnotenie na zaklade obsahu a kvality predlozenej
Ziadosti podla hodnotiacich kritérii uvedenych v Prirucke pre Ziadatela o grant z
Bilaterdlneho fondu; na zdklade hodnotenia expert odporuci resp. neodporuci Spravnej
rade Spravcu Ziadost na schvalenie;

e III. stupen - Spravna rada Spravcu vyda konecné rozhodnutie o schvaleni resp.
neschvaleni Ziadosti. Informdcia o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o grant bude
zverejnend na internetovej stranke Spravcu programu.

Spravca programu bude Ziadosti o grant z Bilateralneho fondu posudzovat priebezne do
vyCerpania finan¢nych prostriedkov alokovanych v tejto vyzve. Hodnotenie trva
spravidla 15 pracovnych dni odo dna dorucenia tiplnej Ziadosti. Uspesné Zziadosti budu
zverejnené na internetovej stranke NOS - OSF. Ziadatelia budd informovani

o vysledkoch hodnotenia pisomnou formou.



http://fondpremvo.osf.sk/
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2.1. Postudenie administrativnej zhody a kritérii opravnenosti

Po doruceni Ziadosti Spravca predloZent Ziadost zaeviduje a skontroluje jej obsah, tiplnost a
spravnost jej priloh.

V prvom stupni hodnotiaceho procesu posudi Spravca Ziadost s ohladom na kritéria
administrativnej zhody stanovené pre Bilateralny fond t.j.:

e dorucenie Ziadosti do sidla Spravcu programu do stanoveného terminu (uzavierka
vyzZVvy);

e dorucenie Ziadosti v zalepenej a neposkodenej obélke;

e vypracovanie Ziadosti na formuldroch uréenych Spravcom programu;

e vypracovanie Ziadosti v slovenskom jazyku;

e Ziadost musi byt iplna, doru¢end v jednom origindli, ktory obsahuje vSetky sti¢asti
Ziadosti a jej povinné prilohy;

e Ziadost musi byt podpisand Statutdrnym zastupcom Ziadatela;

e Ziadost musi byt doru¢ena elektronicky, v zmysle podmienok vyzvy.

Ziadost musi zaroven splnat zakladné kritérid opravnenosti vyzvy:

e zameranie aktivity je v stilade s programovou oblastou podpory, prioritami a cielmi
stanovenymi pre Bilateralny fond;

o dlZka trvania a poZadovand vyska grantu je v stlade s podmienkami stanovenymi touto
vyzvou.

Ziadost o grant z Bilaterdlneho fondu bude vylt¢end z posudzovania pre nedostatok
administrativnej zhody alebo z dovodu nesplnenia kritérii opravnenosti ak:

e nebude podana opravnenym ziadatelom;
e nebude podand na predpisanom vzore formularu alebo
e nebude Spravcovi dorucena v predpisanom termine a spésobom stanovenym v tejto

vyzve.

Ziadatela, ktory nedorudil vietky predpisané prilohy, Spravca programu vyla¢i z dalsieho
posudzovania. Ziadatel, ktorého Ziadost bola zamietnut4, moze dant Ziadost predloZit do
Bilaterdlneho fondu este raz. Tt istd Ziadost (na td istd aktivitu) je moZné po prvotnom
zamietnuti podat opdtovne iba raz.

2.2. Posudenie obsahovej zhody

Ziadost, ktorda splnia kritéria podla predchadzajiiceho odseku, posttipi Spravca na postidenie
obsahovej zhody. Ziadost vyhodnotia nezavisle dvaja nestranni nezavisli experti/expertky, ktori
jej pridelia bodové skére a slovné hodnotenie. Pre hodnotenie projektov sa pouziju priemerné
bodové hodnoty. Ak rozdiel medzi dvoma expertnymi hodnoteniami je vyssi ako 30% z vyssieho
hodnotenia, Ziadost ohodnoti treti nezavisly expert/nezavisla expertka. Sti¢astou bodového
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hodnotenia Ziadosti je aj slovné hodnotenie a odport¢ania expertov/expertiek pre Spravnu radu
Spravcu programu.

Hodnotiace kritéria

e Ziadost o grant — projektova aktivita (max. 60 bodov) — posudzuje sa uskuto¢nitelnost;
potreba a inovativnost z pohladu sirsieho spolocenského kontextu na Slovensku a v
krajine partnera, vo vztahu k oblastiam podpory Programu; preukazany potencidl pre
vytvorenie partnerstva a prinos predkladanej Ziadosti z pohladu vymeny know-how pre
partnerov aktivity;

e Skusenosti a kapacita ziadatela a bilateralneho partnera (max. 15 bodov) - posudzujud sa
doterajsie skisenosti a kapacita ziadatela a bilateralneho partnera;

e Rozpocet (max. 25 bodov) — posudzuje sa realnost predlozeného rozpoctu a efektivnost
vyuzivania finan¢nych prostriedkov.

Hodnotiace kritéria st uvedené v hodnotiacej tabulke:

Kritérium T B
bodov

1. Ziadost o grant — navrh aktivity 60

1.1. Uskutocnitelnost aktivity 10

1.2. Potreba a inovativnost pripravovanej aktivity z pohladu Sirsieho

spolocenského kontextu na Slovensku a v krajine partnera, vo vztahu k

oblastiam podpory Programu — Demokracia a ludské prava 20

1.3. Preukazany potencial partnerstva za iCelom realizacie aktivity medzi

ziadatelom a partnerom z donorskej krajiny 15

1.4. Specifické kritéria Programu 10

1.5 Prierezové priority Programu 5

2. Skuasenosti a kapacita ziadatela a partnera 15

2.1. Doterajsie skisenosti a kapacita ziadatela 5

2.2. Doterajsie skisenosti a kapacita partnera 10

3. Rozpocet a ndkladova efektivnost 25

3.1. Realnost rozpoctu 10

3.2 Efektivnost vyuzitia financnych prostriedkov 15

SPOLU 100

Rozhodnutie o schvaleni/zamietnuti Ziadosti

Spravna rada Spravcu vyd4 kone¢né rozhodnutie o schvaleni, resp. neschvéleni Ziadosti.
Schvalené Ziadosti spolocne s vyskou prideleného grantu budu priebezne zverejnené na
internetovej stranke Spravcu spravidla do 15 pracovnych dni od prijatia Ziadosti.




OPEN KELAD o
SOCIETY
FOUNDATION eea

grants

2.3. Podavanie informacii o vyberovom procese
Administrativna zhoda Ziadosti a opravnenost Zziadatela

Ziadatelov, ktorych Ziadost nevyhovie overeniu splnenia kritérii administrativnej zhody

a kritérif opravnenosti, bude Spravca informovat o dévodoch zamietnutia Ziadosti pisomnou
formou. Ziadatel, ktorého Ziadost bola zamietnut4, moze dant Ziadost predloZit do
Bilaterdlneho fondu este raz. Tt istd Ziadost (na td istd aktivitu) je mozné po prvotnom
zamietnuti podat uz iba raz.

Expertné hodnotenie

Spravca poskytne zamietnutému ziadatelovi informaciu o bodovom skére a stvisiacich slovnych
hodnoteniach a odporticaniach expertov/expertiek.

Potvrdenie o registracii Ziadosti o grant

Ziadatel bude po odoslani kompletne vyplnenej online Ziadosti o grant obozndmeny o jej
odoslani potvrdzujlicou vetou priamo v online formulari.

Odvolanie sa zo strany ziadatela

Ziadatelia, ktori majt vyhrady vo¢i expertnému hodnoteniu, moézu do 7 kalendarnych dni odo
dna, ked im bolo pisomne doruc¢ené kone¢né rozhodnutie o neschvéleni Ziadosti, poziadat
Spravnu radu Spravcu o preskiimanie expertného hodnotenia. Pisomna Ziadost o znovu
posudenie neschvéalenej Ziadosti musi byt dorucend na adresu sidla Spravcu.

2.4. Vseobecné podmienky pre tspesnych ziadatelov

V pripade schvalenia Ziadosti o grant z Bilateralneho fondu uzavrie Spravca so $tatutdrnym
zastupcom Ziadatela Zmluvu o poskytnuti grantu (dalej len ,Zmluva“). Zmluva bude obsahovat
najmaé nasledovné nalezitosti:

e identifikaciu zmluvnych stran;

e Udaje o ucte Prijemcu;

e definiciu povinnosti Prijemcu v stvislosti s realizaciou aktivity;

e definiciu povinnosti Prijemcu v savislosti s monitoringom a poddvanim sprav o aktivite;
e obdobie opravnenosti vydavkov;

e vysku grantu;

e platobné postupy;

e dovody pre pozastavenie vyplacania prostriedkov, pripadne dalsie sankcie;

e podmienky publicity.
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3. Financné ustanovenia

3.1. Opravnené vydavky

Vseobecne st vydavky povazované za opravnené, ak boli skutocne vynalozené Prijemcom alebo
Partnerom a splnajd nasledovné kritéria:

e st uskutocnené medzi prvym a poslednym dnom opravnenosti uvedenym v Zmluve
o poskytnuti grantu z Bilaterdlneho fondu (dalej len ,Zmluva®);

e savisia s predmetom Zmluvy a st uvedené v schvalenom rozpocte projektu;

e sU primerané a nevyhnutné na realizaciu aktivit;

e Dboli vynaloZené za ucelom dosiahnutia ciela aktivit a ich ocakavanych vysledkov, v
sulade so zasadami hospodarnosti, Gc¢innosti a efektivnosti;

e st identifikovatelné a overitelné, najma prostrednictvom tctovnych zaznamov Prijemcu
a st v sulade s platnymi Gictovnymi standardmi a vseobecne uznavanymi tictovnymi
zasadami;

e st v sulade s poziadavkami platnej legislativy;

e Dboli vyfakturované, uhradené a predmet dodany (v pripade tovaru) alebo zrealizovany (v
pripade sluzieb a prac). Prijemca musi viest analyticky vSetky prijmy a vydavky spojené
s grantom v ramci Gctovnictva za cel( ictovnu jednotku tak, aby bolo mozné v ramci
kontrolnych procedur oddelene sledovat stlad s vykazovanymi zictovaniami a
podpornou dokumentaciou.

Opravnenost vydavkov podrobne popisuje Usmernenie k opravnenosti vydavkov Programu
Demokracia a ludské prava zverejnené na fondpremvo.osf.sk (dalej len ,,Usmernenie
k opravnenosti vydavkov®).

3.2. Objem financnych prostriedkov a jeho prerozdelenie

Celkova financ¢na alokacia v ramci Bilateralneho fondu je 138 060 €. Finan¢na alokacia pre tato
vyzvu je 76 500 €. Finan¢nu podporu mozno pouzit na thradu 100% opravnenych vydavkov.
Minimalna vyska grantu pre jedného zZiadatela je 1 000 €, maximalna vyska grantu je 10 000 €.
Projekty budu podporené len do vycerpania finan¢nych prostriedkov urcenych pre Bilateralny
fond. V pripade vycerpania prostriedkov Bilateralneho fondu bude tato informacia okamzite
zverejnena na internetovej stranke Spravcu.

3.3. Neprekryvanie vydavkov

Vydavky sa nesmu prekryvat. Povinnostou Prijemcu je zabezpecit, aby aktivity financované
z grantu, neboli financované aj z inych zdrojov.
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Spravca Programu bude vykonavat kontroly neprekryvania vydavkov u Prijemcov, a to najma
formou:

¢ administrativnej kontroly - kontrola oznacenia na kazdom originali a¢tovnych dokladov
aktivity financovanych z Programu, ako aj kontrolou analytickych Gctov priradenych k
aktivite,

e overenia na mieste, ktoré bude zamerané nielen na kontrolu realizovanej aktivity, ale aj
na kontrolu celého tGctovnictva Prijemcu.

3.4. Obstaravanie

Pocas implementacie Programu a jeho projektov na vsetkych tirovniach bude dodrziavana zhoda
s vnutro$tatnymi zdkonmi aj legislativou EU v oblasti verejného obstardvania. Nehladiac na
predpisy vnutrostatnych zakonov, ktoré udeluji vynimky mimovladnym organizaciam pri
verejnom obstaravani, akékolvek verejné obstaravanie presahujlice iroven stanovent
Eurdpskou tiniou bude uskutocnené v stilade s platnymi pravnymi predpismi pre obstaravanie
bez ohladu na takéto vynimky.

Pocas realizacie projektu je Prijemca povinny dodrziavat principy hospodarnosti a
transparentnosti. Pri procese obstaravania a plnenia zmltv je nevyhnutné dodrziavat najvyssie
etické standardy. Prijemca je povinny uplatnovat vsetky ucinné opatrenia na predchadzanie
nezakonnym alebo korupcnych praktikam. Je zakdzané prijimat akékolvek ponuky, dary, platby
alebo vyhody, ktoré by sa vykladali alebo mohli by sa vykladat priamo alebo nepriamo ako
nezakonné alebo korup¢né praktiky, napr. nabadanie na alebo odmena za zadanie zakazky alebo
jej plnenie.

Realizacia zakazky (vratane postupov pred jej udelenim) a zmluvné podmienky takejto zakazky
musia byt v stlade s najlepsimi ekonomickymi postupmi, vratane pravnej zodpovednosti, musia
umoznovat Gplnu a férova sutaz medzi potencialnymi poskytovatelmi, napriklad cestou
porovnania skutocnych cien a musia zabezpecit optimalne pouzitie zdrojov Finan¢ného
mechanizmu EHP 2009 - 2014.

V pripade obstarania akychkolvek tovarov, sluzieb a prac nad 5000 € je Prijemca povinny
uskutocnit vyber dodavatela vyhodnotenim minimalne troch ponik od dodavatelov

a vypracovat zaznam o udeleni zdkazky. Prijemca je povinny zdznamy o udeleni a plneni
zakaziek uchovavat najmenej 7 rokov od ukoncenia aktivity a na poziadanie ich poskytnat
Spravcovi.

3.5. Financovanie aktivit
Financovanie aktivit je zabezpecené formou grantu z Programu vo vyske 100 % celkovych

opravnenych nakladov na aktivitu. Grant je Prijemcovi poskytnuty prostrednictvom zalohovych
platieb a zaverecnou platbou.
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Zakladné pravidla pre poskytnutie zalohovej platby:

e zalohové platby nesmu presiahnut 40 % celkovych opravnenych vydavkov na aktivitu;
s vynimkou projektov ziadajucich o podporu do vysky 5 000 €. Zalohové platby budd
v tychto pripadoch az do vysky 90 % celkovych opravnenych vydavkov;

e nesmie pokryvat obdobie dlhsie ako dve vykazovacie obdobia, t.j. 8 mesiacov;

e zalohova platba bude poukazana na zéklade predloZenej Ziadosti o platbu
na predpisanom formuldri v eurach;

e vyska prvej zalohy predstavuje sticet sim uvedenych v plane cerpania vydavkov aktivity
pokryvajucich prvé dve bezprostredne po sebe nasledujtice vykazovacie obdobia aktivity;

e vyska kazdej nasledujtcej zalohy predstavuje stcet sim uvedenych v plane vydavkov
aktivity pokryvajucich prave prebiehajtice obdobie a bezprostredne nasledujice obdobie,
za ktoré Prijemca predklada Priebeznu finan¢nu a obsahovu spravu (dalej len ,,PFOS®),
znizeny o vysku nezuctovanej zalohy z predchadzajicich obdobi;

e celkova suma poskytnutych platieb nesmie prekrocit 90 % celkovej vysky schvaleného
grantu.

Postup pri poskytovani zaloh:

e prvi Ziadost o platbu predklada Prijemca do 10 dni po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy
o poskytnuti grantu;

e nasledujtice Ziadosti o platbu predklada Prijemca spolu s PriebezZnou finan¢nou
a obsahovou spravou (PFOS);

e Spravca po zaevidovani prijatej Ziadosti o platbu vykond jej administrativnu kontrolu,
overi opravnenost ziadanej sumy v nadvéaznosti na schvaleny rozpocet a plan Cerpania
vydavkov aktivity a zadefinuje vysku zalohy;

e Spravca v pripade potreby vykona u Prijemcu overenie na mieste;

e Spravca Ziadost o platbu schvali, zniZi o neopravnent sumu alebo neschvali. V pripade
naroku na vyplatenie zalohy Spravca vykona prevod financnych prostriedkov na tcet
Prijemcu v lehote do 15 dni odo dna schvélenia Ziadosti o platbu.

3.6. Mesacny zoznam vydavkov aktivity

Prijemca zostavi a predklada Spravcovi Mesacny zoznam vydavkov na predpisanom formulari,

a to vzdy najneskor do 10 pracovnych dni po ukonceni prislusného kalendarneho mesiaca, za
ktory sa zoznam predklada.

Spolu s Mesacnym zoznamom vydavkov Prijemca predklada kopie pozadovanych dokladov a
vypisy z bankového uctu. Rozsah predkladanych dokladov a podpornej dokumentécie je uvedeny
v Usmerneni k opravnenosti vydavkov.

3.7. Priebezna financna a obsahova sprava o projekte

Zuctovanie opravnenych vydavkov, ktoré prijemca uhradil v prislusSnom vykazovacom obdobi, je
uvedené v prislusnej Priebeznej financnej a obsahovej sprave (PFOS).
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Prijemca zostavi a predklada Spravcovi Priebeznu finan¢nd a obsahovt spravu (PFOS) na
predpisanom formulari za vykazovacie obdobie, a to najneskor do 10 pracovnych dni po
ukonceni vykazovacieho obdobia.

Spolu s PFOS Prijemca predklada:

e prilohy PFOS - képie pozadovanych dokladov, vypisy z bankového tctu, ktoré neboli
Spravcovi predlozené spolu s prislusnymi Mesacnymi zoznamami vydavkov. Rozsah
predkladanych dokladov a podpornej dokumentacie je uvedeny v Usmerneni
k opréavnenosti vydavkov.

e Ziadost o platbu na predpisanom formulari.

PFOS vyhotovuje Prijemca v dvoch vyhotoveniach, pricom jedno vyhotovenie predklada
Spravcovi, jedno vyhotovenie zostdva u Prijemcu.

Ziadost o platbu vyhotovi Prijemca na predpisanom formuldari v dvoch vyhotoveniach: jeden
predklada Spravcovi, jeden zostava u Prijemcu.

Spravca overi opravnenost vydavkov aktivity na zaklade predlozenych podkladov k PFOS,
pripadne overenim projektu na mieste.

Spravca nasledne priebeznu spravu o projekte (PFOS) schvali, znizi o sumu neopravnenych
vydavkov alebo neschvali.

Po schvéleni PFOS a Ziadosti o platbu vykond Spravca prevod ur¢enej platby na tiet Prijemcu,
a to najneskor do 15 dni odo dila schvdlenia Ziadosti o platbu.

3.8. Financovanie poslednych 10 % aktivity a Ziadost o zavere¢nt
platbu

Poslednych 10 % z celkovych opravnenych vydavkov predfinancuje Prijemca z vlastnych
zdrojov. Po ukonceni projektovej aktivity Prijemca predklada PFOS za posledné vykazovacie
obdobie, Zavere¢nu finan¢nt a obsahovt spravu (dalej len ,ZFOS®) a Ziadost o zavere¢nu platbu
spolu s dokladmi preukazujtcimi vydavky a dokladmi o tthrade tychto vydavkov v aktivite. Po
schvaleni Zaverecnej financnej a obsahovej spravy (ZFOS) Spravca prevedie zostavajicu cast
finan¢nych prostriedkov z grantu na Gcet Prijemcu.

Prijemca predkladd PFOS, ZFOS, Ziadost o platbu a Ziadost o zavere¢nt platbu v slovenskom
jazyku na formularoch a vo formate urcenom Spravcom.

4. Monitorovanie aktivit a audit

Monitoring aktivit prebieha na troch drovniach:

e overovanie sprav o aktivitach;
e overovanie aktivity na mieste;
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e overovanie aktivity v sidle Spravcu.

Aktivita moze byt predmetom auditu nezavislym certifikovanym auditorom, ktorého poveri
Spravca alebo donor Programu.

4.1. Spravy o aktivite

Spréavca poskytuje prijemcom formulare obsahovych a finan¢nych sprav, ktoré je Prijemca
povinny zostavit a predkladat v stanovenych terminoch. Povinnosti prijemcu z hladiska
monitorovania blizsie upravuje Zmluva.

Ide o predkladanie nasledovnych dokumentov:

e Priebezna financna a obsahova sprava (PFOS);
e Zavere(na financna a obsahova sprava (ZFOS).

Po ukonceni vykazovacieho obdobia Prijemca vypracovava a predklada do 10 pracovnych dni
nasledujiceho mesiaca Priebeznt financna a obsahovi spravu (PFOS). K zoznamu vydavkov
priklada képie tctovnych dokladov, vypisy z bankového Gctu. Rozsah predkladanych dokladov a
podpornej dokumentacie je uvedeny v Usmerneni k opravnenosti vydavkov. Originaly ictovnych
dokladov a podpornej dokumentacie v prepisanom rozsahu podla Zakona o Gc¢tovnictve

a Usmernenia k opravnenosti vydavkov si ponechava Prijemca vo svojej Gi¢tovnej evidencii

a v pripade potreby ich predlozi na zaklade vyzvy zo Strany spravcu alebo ich spristupni pocas
kontroly na mieste.

Po ukonceni aktivity je Prijemca povinny predlozit Zaverecnu financnt a obsahovu spravu
(ZF0S), a to do 30 kalendarnych dni po ukonceni aktivity.

Vyssie uvedené spravy zo strany Prijemcu musia obsahovat informacie o pokroku/vysledku vo
vztahu ku kvantifikovanym cielom. Prijemca je povinny spravy predkladat Spravcovi v stlade

s ustanovenim vyplyvajicim zo Zmluvy o poskytnuti grantu v papierovej forme a v elektronickej
forme (emailom).

4.2. Overenie na mieste

Overenie na mieste je sticast monitoringu realizacie aktivity a zabezpecuje kontrolu obsahovej
casti aktivity, a to najma:

e fyzické dodanie tovarov, uskutocnenych prac a poskytnutych sluzieb;
e priebeh realizacie aktivity;
e zabezpecenie publicity a pod.

financ¢nej Casti aktivity, a to najma:

e fyzicka pritomnost ictovnych dokladov a pozadovanej podpornej dokumentécie
k vydavkom; aktivity a ich pritomnost v Gictovnictve Prijemcu;
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e zauctovanie dodanych tovarov, prac a sluzieb v Gctovnictve Prijemcu;

e oznacenie uctovnych dokladov v zmysle Zmluvy o poskytnuti grantu;

e fyzické dodanie tovarov, uskuto¢nenych prac a poskytnutych sluzieb podla ictovnych
dokladov;

e spravnost vedenia uctovnictva vo vztahu k aktivite;

e neprekryvanie vydavkov.

4.3. Overenie aktivity v sidle Spravcu

Spravca moze vyzvat Prijemcu na predloZenie dokumentacie vo svojom sidle. Overenie v sidle
Spravcu je sucastou monitoringu realizacie aktivity:

predloZenie origindlov Gctovnych dokladov a podpornej dokumentacie Prijemcu k nahliadnutiu
ku vSetkym vydavkom aktivity za stanovené obdobie;

overenie dodrziavania principov hospodarnosti, transparentnosti pri obstardvani tovarov,
sluzieb;

kontrola vystupov z Gictovnictva Prijemcu - zaGc¢tovanie dodanych tovarov, prac a sluzieb
savisiacich s aktivitou ako aj neprekryvanie vydavkov;

oznacovanie uctovnych dokladov v zmysle Zmluvy o poskytnuti grantu,

spravnost vedenia tctovnictva vo vztahu k aktivite,

neprekryvanie vydavkov.

5. Podpora ziadatelov a kontakty

Vsetky podklady potrebné na vypracovanie Ziadosti o grant st k dispozicii na
fondpremvo.osf.sk. Informacie budt moct ziadatelia ziskat emailom alebo telefonicky v
pracovné dni od 10:00 do 16:00. Spravca si vyhradzuje pravo odpovedat na Ziadosti o informdciu
do 24 hodin.

Otazky ohladne oblasti podpory, cielov a ocakavanych vystupov v ramci Programu mozu
ziadatelia adresovat projektovym manazérkam zodpovednym za konkrétne obsahové oblasti:

Oblast podpory Meno osoby E-mail Tel.
Demokracia, dobra a

transparentnd sprava veci Zuzana Cafovd |zuzana.cacova@osf.sk 0903 451 814
verejnych

Ludské prava vratane prav

Blanka Berkyova |blanka.berkyova@osf.sk |0948 692 228

mensin

Rodova rovnost a boj proti
rodovo podmienenému nasiliu
Boj proti diskrimindcii, rasizmu a
xenofdbii

Barbora Vanék barbora.vanek@osf.sk 0914 196 170

Andrea Bila andrea.bila@osf.sk 0948 626 867
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Otazky opravnenosti vydavkov, miery spolufinancovania, vypracovania rozpoctu a pod. mozu
ziadatelia adresovat e-mailom alebo telefonicky financnej riaditelke a financ¢nym kontrol6rkam:

Meno osoby E-mail Tel.

Jana Dravecka jana.dravecka@osf.sk 0948 636 881
Petronela Uskobova petronela.uskobova@osf.sk 0904 350 346
Zuzana Jurikova zuzana.jurikova@osf.sk 0903 263 978

6. Definicia pojmov a pouzité skratky
Definicie

Aktivita — sdhrn ¢innosti realizovanych s vyuzitim na to urcenych financnych zdrojov. Aktivity
prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a predstavuju pozitivnu hodnotu, a to aj
nezavisle na ostatnych aktivitach. Aktivita je jasne vymedzena casom, prostriedkami a
vydavkami.

Audit - systematicky, nezavisly a zdokumentovany proces ziskavania dokazov a ich
objektivneho vyhodnocovania s cielom urcit rozsah, v akom sa plnia planované zamery.

Dodavatel - subjekt, s ktorym prijemca uzatvoril zmluvu na dodanie tovaru, ¢i poskytnutie
sluzieb.

Grant - ucelovo viazané finan¢né prostriedky programu poskytnuté Ziadatelovi o grant na
zéklade schvalenej Ziadosti o grant po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti grantu na realizéciu
projektu.

Hodnotiaci expert/ka - je externy/a odbornik/cka, ktory hodnoti Ziadosti o grant na zaklade
kritérii a skaly bodového hodnotenia, ktoré st vopred zname.

Indikator — meratelny ukazovatel, ktory umoznuje monitorovat realizaciu projektu a hodnotit
jeho vykonnost vzhladom na stanoveny ciel. Je to nastroj na meranie dosiahnutia ciela, ticelu a
vysledkov. Ukazovatel je vseobecne tvoreny definiciou, jednotkou, casovym vymedzenim,
pociatocnou hodnotou a pozadovanou hodnotou.

Monitorovanie — Cinnost zamerana na zber relevantnych informacii za iicelom hodnotenia a
kontroly riadenych procesov na projektovej a programovej irovni.

Nariadenie o implementicii Finantného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho
priestoru (EHP) 2009 -2014 - zakladny vykonavaci predpis o implementacii Finan¢ného
mechanizmu EHP. Vymedzuje prava a povinnosti vsetkych dotknutych stran, proceduralne
postupy a formy poskytovania pomoci a rovnako aj systém financného riadenia a monitoringu.
Bol prijaty Vyborom pre Financny mechanizmus EHP dna 13.1.2011.
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Naklad - nakladom sa rozumie spotreba prace, prostriedkov alebo sluzieb, za ktoré Gictovna
jednotka zaplati protihodnotu.

Nezrovnalost - akékolvek konanie alebo necinnost, ktoré je v rozpore s pravom Eurdpskej tinie
a Slovenskej republiky, ako aj kazdé konanie, ktoré ohrozuje alebo poskodzuje implementaciu
programu, napriklad neopravnenymi alebo neprimeranymi vydavkami, ovplyvnenim zachovania
pravidiel vyberového konania, zamerané na ziskanie a/alebo pouzitie grantu v rozpore s
podmienkami Vyzvy, ustanoveniami Prirucky pre Ziadatela o grant a Zmluvy o poskytnuti
grantu.

Opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené v ramci obdobia opravnenosti
stanoveného v Zmluve o poskytnuti grantu, a to v stlade s ustanovenymi pravidlami
opravnenosti.

Overenie na mieste — overenie plnenia zmluvnych povinnosti prijemcu zo strany spravcu v
sidle prijemcu alebo na mieste realizacie aktivit projektu, najma overenie uskutocnenia aktivit a
ich kvality, overenie opravnenosti vydavkov, overenie dodania tovarov, vykonania prac a sluzieb
uvadzanych v zozname vydavkov projektu zasielanych spravcovi, a spravnosti vedenia
uctovnictva vo vztahu k projektu, overenie zabezpecenia publicity a pod.

Partner - verejny alebo suikromny subjekt, komercny alebo nekomercny, vratane mimovladnej
organizacie, ktory je aktivne zapojeny do realizacie projektu a efektivne k nej prispieva.

Partnerstvo — nekomercné zoskupenie pravnickych osob vytvorené s cielom spolocne
dosiahnut stanovené vysledky projektu.

Priebezna financna a obsahova sprava (PFOS) - dokument vypracovany prijemcom v
stanovenej forme, obsahujuici informacie o financnom a obsahovom pokroku realizacie projektu.
Prijemca podava POS pocas kalendarneho roka v troch vykazovacich obdobiach.

Prijemca - mimovladna organizacia prijimajtca financné prostriedky z programu na realizaciu
urceného projektu na zédklade Zmluvy o poskytnuti grantu.

Projektova aktivita — aktivita realizovand v rdmci programu na zdklade Zmluvy o udeleni
grantu uzavretej medzi spravcom a prijemcom.

Program - Program Demokracia a Iudské prava je grantovou schémou pre mimovladne
organizacie.

Spravca - spravcom programu je Naddcia otvorenej spolocnosti — Open Society Foundation.

Urad finanéného mechanizmu EHP/ Financial Mechanism Office (dalej FMO) - Urad
pomahajuci Vyboru pre finan¢ny mechanizmus (VFM) pri riadeni Finan¢ného mechanizmu EHP
2009 - 2014. Administrativne je FMO stcastou EZVO, v zastipeni VFM je zodpovedny za
kazdodennu implementaciu Financného mechanizmu EHP 2009- 2014 a slazi ako kontaktny
bod.
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Vydavok - vydavkom sa vseobecne rozumie tbytok penaznych prostriedkov alebo tbytok
ekvivalentov penaznych prostriedkov na strane Prijemcu pre Gcely implementacie Programu.

Vykazovacie obdobie—-obdobie, za ktoré prijemca grantu predklada priebeznu financnt
a obsahovu spravu, je to stvormesacné obdobie, a to januar — april, maj — august, september —
december

Zaverecna financna a obsahova sprava (ZFOS) - zaverecna sprava o realizacii projektu
vypracovana prijemcom v ustanovenom formate a dorucena spravcovi do 30 dni od skoncenia
doby cerpania grantu. Obsahuje informacie o obsahovej a financnej realizacii projektu,
aktivitach, vystupoch a vysledku projektu.

Zmluva o poskytnuti grantu — upravuje vzajomné prava a povinnosti zmluvnych stran pri
poskytnuti finan¢nych prostriedkov z Programu podpory MVO ,,Demokracia a ludské prava“
Financného mechanizmu EHP 2009-2014 Spravcom prijemcovi grantu na realizaciu projektu.

Zoznam vydavkov projektu - sihrn vydavkov projektu za kalendarny mesiac, ktory Ziadatel
zasiela spravcovi v nasledujicom mesiaci na predpisanom formulari.

Ziadatel — pravnicka osoba opravnend predlozit Ziadost o grant, ktora prejavuje zaujem o
podporu projektu.

Ziadost o grant — sibor dokumentov vypracovany v stanovenej forme, ktory Ziadatel predklada
v druhom kole predkladania a vyberu projektov na zdklade vyzvy spravcu.

V pripade nejasnosti vo vyzname pouzitych pojmov, ktoré nie st v tejto Prirucke priamo
definované, sa ich vecny vyznam posudzuje podla definicii uvedenych v osobitnych predpisoch
Slovenskej republiky, alebo v dokumentoch platnych pre implementaciu Financného
mechanizmu EHP 2009-2014.

Pouzité skratky

FM EHP Finan¢ny mechanizmus Eur6pskeho hospodarskeho priestoru
DPH Dan z pridanej hodnoty

MVO Mimovlddna organizacia

PFOS Priebezna finan¢na a obsahova sprava

ZFOS Zaverecna financna a obsahova sprava
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